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Opis wiasciwosci programu

l.

Program Mala Biblioteka przeznaczony jest dla niewielkich bibliotek (do 40
tys. ksigzek) lub uzytkownikow indywidualnych, ktérzy chcieliby
uporzadkowac swoja biblioteke domowa jak rowniez kasety audio, video itd.

Program zostal specjalnie zaprojektowany dla osob, ktére nie maja
doswiadczenia w pracy z komputerem, dlatego jest wyjatkowo przyjazny dla
uzytkownika 1 wygodny w obstudze. Informacje od bibliotekarzy, ktorzy
pracowali z naszym programem pozwolity na dalsze jego usprawnienia
utatwiajace ich pracg.

Program automatyzuje prac¢ w bibliotece czyniac ja tatwiejsza i bardziej
efektywna. Pozwala na sprawniejsza obstuge czytelnikow.

Program prowadzi pelna dokumentacjg pracy biblioteki rejestrujac wszystkie
niezb¢dne informacje o wypozyczonych ksiazkach 1 czytelnikach, ktorzy je
wypozyczyli.

Program generuje czytelne raporty pozwalajace zorientowaé si¢ w pracy
biblioteki, np. wydrukowac liste czytelnikéw, ktorzy zwlekaja z oddaniem
ksiazek ponad wyznaczony termin. Przyktadowe raporty znajduja si¢ na
koncu niniejszej broszury.

Program tworzy w sposob automatyczny karty biblioteczne dla podanych
ksiazek. Informacje zawarte na kartach mozna w dowolny sposob
formatowac tak aby ich uktad dostosowac do wtasnych potrzeb.

Program zostal wyposazony w szeroki system zabezpieczen przed utrata
danych. Dzigki temu nawet awaria komputera nie musi prowadzi¢ do utraty
danych.

Do pakietu dotaczony jest program, ktory mozna uruchomi¢ na komputerach
udostgpnionych czytelnikom. Dzigki niemu beda oni mogli przegladac
katalog ksiazek, wyszukiwa¢ potrzebne im informacje a nawet orientowac
si¢, czy dana ksiazka jest dostgpna, czy wypozyczona.

Program pracuje pod kontrola Windows 95
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Rozpoczecie pracy

Zaraz po uruchomieniu programu ukaze si¢ okienko, w ktorym program poprosi o
podanie hasta-identyfikatora (Ilustracja 1). Hasto to bedzie Twoim kluczem umozliwiajacym
postugiwanie si¢ programem Mala Biblioteka. Nikt, kto nie zna klucza nie bedzie mogt go
uruchomi¢ — nawet Ty jesli zapomnisz swoje hasto utracisz dostgp do programu. Dlatego
wybierz takie hasto, ktdrego jeste§ pewien, ze nie zapomnisz. Dla pewnosci, przy pierwszym
wpisywaniu klucza, program poprosi Ci¢ o powtorzenie hasta. Dopiero gdy oba hasta bgda
identyczne uzna, ze zostaty poprawnie wpisane.

Aby uruchomié program Biblioteka
% nalezy podac hasto-identyfikator

X Anuluj | « OK I

Ilustracja 1

Osoba, ktéra pierwsza uruchamia program zostaje administratorem systemu.
Administrator jest operatorem programu, ktéry ma specjalne, wigksze od zwyktego operatora
prawa m.in. moze wykasowywac ksiazki i uzytkownikow z bazy danych. Wigcej informacji
na ten temat znajduje si¢ w rozdziale Hasla str.15.

Wypozyczanie

Program Mala Biblioteka skfada si¢ z kilku modulow shuzacych do usprawnienia
roznych prac zwigzanych z prowadzeniem biblioteki. Kazdy z nich stanowi samodzielna,
funkcjonalng calo$¢ dlatego zostana opisane osobno. Mimo to mam nadziejg, Ze po
przeczytaniu calej instrukcji program bedzie spostrzegany przez Ciebie jako funkcjonalng
calos¢.

Wigkszos¢ modutéw dostepnych jest w glownym oknie programu na tzw. zaktadkach
(Tlustracja 2). Migdzy zaktadkami poruszac si¢ mozemy klikajac na nich wskaznikiem myszy.
Pierwsza z tych zakladek — dostgpna od razu po uruchomieniu programu — jest
wypoZyczanie. Zaktadka ta shuzy do wypozyczania i przyjmowania ksiazek od uzytkownikow
biblioteki. W jaki sposob to si¢ odbywa? Gdy uzytkownik (czyli osoba zapisana do naszej
biblioteki) przyjdzie wypozyczy¢ ksiazkg wybieramy jego nazwisko z listy Nazwisko i imie
znajdujacej si¢ w segmencie UZytkownik (po lewej stronie okna). Nazwiska uporzadkowane
sa alfabetycznie dlatego tatwo jest je odnalez¢. Utatwi¢ szukanie mozemy sobie naciskajac
klawisz z pierwsza litera nazwiska co automatycznie ustawi list¢ na nazwisko zaczynajace si¢
od tej litery.
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Iustracja 2



Gdy wybierzemy nazwisko uzytkownika w tabelce Ksigiki wys$wietlone zostana
wszystkie ksiazki jakie sa aktualnie wypozyczone przez tego konkretnego cztowieka. Jesli nie
wypozyczyt on z naszej biblioteki jeszcze zadnej ksiazki tabelka pozostanie pusta. Jesli
uzytkownik ma zamiar zwréci¢ do biblioteki ktoras z pozyczonych ksiazek wybieramy ja z
tabelki 1 klikamy przycisk Przyjmij ksiqike. Program poprosi o potwierdzenie zwrotu ksiazki
i ta wlasnie ksiazka zniknie z tabelki.

W przeciwnym wypadku — gdy chcemy wypozyczy¢ ksiazke wpisujemy jej
sygnatur¢ w polu Sygnatura w segmencie Ksiqzka wypozyczana 1 klikamy przycisk Szukaj.
Gdy wszystko przebiegnie pomyslnie w polach Autor 1 Tytut pojawi sig autor i tytut ksigzki
ktoéra wypozyczamy. Moze tez pojawi¢ si¢ komunikat, Zze taka ksiazka nie istnieje (gdy nie
ma jej w naszej bazie ksiazek) lub ze zostala juz wypozyczona przez innego uzytkownika,
ktérego nazwisko zostanie podane. Gdy udalo si¢ nam odnalez¢ ksiazke klikamy przycisk
Wypoziycz ksiqike 1... to wszystko. Ksiazka pojawi si¢ w tabelce Ksigzki jako ksiazka
znajdujaca si¢ w posiadaniu uzytkownika.

Wypozyczenia

Ta zakladka zawiera tabelke (bazg¢ danych) z lista wszystkich wypozyczonych w naszej
bibliotece ksiazek. Zaktadka ta jest bardzo podobna do pozostatych dlatego doktadniejsze
omoéwienie elementow, ktore zawiera pozwoli nieco si¢ stresci¢ przy omawianiu pozostatych
zakladek. Poruszajac si¢ suwakami znajdujacymi si¢ po prawej stronie tabelki i w jej dolnej
czesci mozemy przegladaé wszystkie aktualne wypozyczenia, ktore zrealizowaliSmy w naszej
bibliotece. Wypozyczenia sa to po prostu wypozyczone ksiazki do ktorych dotaczone zostaly
dane o dacie wypozyczenia oraz o osobie, ktora ta ksiazke wypozyczyla.

Wyszukiwanie

Po prawej stronie tabelki znajduje sig¢ szereg przyciskow shizacych do il
operowania na licie wypozyczen. Pierwszym z nich jest przycisk Wybieraj . Stuzy on -
do wybierania z bazy danych tych wypozyczen ktore nas interesuja. Po jego kliknigciu pojawi
si¢ okienko z szeregiem pionowo utozonych przyciskow symbolizujacych zgaszona zarowke
(Ilustracja 3). Po prawej ich stronie, nieco przyciemnione, znajduja si¢ podpisy informujace o
rodzaju przeszukiwan jakie sa dostgpne dla danej bazy danych. Tak wigc dla wypozyczen sa
to:
wyszukiwanie wedtug autora
wyszukiwanie wedtug tytulu
wyszukiwanie wedlug daty wypozyczenia
wyszukiwanie wedtug sygnatury
wyszukiwanie wedtug nazwiska wypozyczajacego.
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Ilustracja 3

Klikajac, ktory$ z przyciskéw z zarowka spowodujemy, ze dany rodzaj wyszukiwania
uaktywni si¢ (zarowka zaswieci si¢ na z6lo) 1 zostanie rozwinigty panel na ktorym mozna
podac zapytanie. W zaleznosci od wybranego rodzaju wyszukiwania powinni§my postepowac
w odmienny sposob. Istnieje kilka rodzajow wyszukiwan. Nie wszystkie sa dostgpne dla bazy
wypozyczen lecz zostang omowione w tym miejscu aby unikna¢ powtdrzen i zwiazanego z
nimi bataganu. Mozna wybra¢ jeden rodzaj wyszukiwania lub kilka naraz . Wybrane zostana
te elementy listy, ktore spelniaja wszystkie okreslone przez nas kryteria. Aby rozpoczac¢
przeszukiwanie bazy klikamy przycisk Ok.

W programie Mala Biblioteka dostgpne s cztery rodzaje wyszukiwan:

¢ wyszukiwanie tekstu — do niego naleza wyszukiwanie wedlug autora, tytulu oraz

nazwiska uzytkownika

¢ wyszukiwanie daty — do niego naleza wyszukiwanie wedtug daty wypozyczenia i

daty zwrotu

¢ wyszukiwanie numeru — do niego nalezy wyszukiwanie sygnatury

¢ wyszukiwanie wedlug klucza — do niego nalezy wyszukiwanie wedlug klucza

tematycznego

Wyszukiwanie tekstu

Jest to najprostsze z wyszukiwan — wpisujemy po prostu nazwisko lub tytut ksiazki.
Istotnym elementem tego rodzaju wyszukiwan jest uzycie znakoéw specjalnych. Znaki
specjalne shuza do rozszerzenia zakresu wybieranych elementéw. Nieco skomplikowany
zwrot wyjasni¢ na przyktadach. Znak ‘*’ — gwiazdka (uzyskujemy go przez nacisni¢cie Shift
1 8) sluzy do zastgpowania jednej lub wielu liter. Co to znaczy? Jesli wpiszemy
,»*Kazimierz” (bez cudzystlowow!) to zostana wybrane wszystkie ksiazki, ktérych autor ma na
imi¢ Kazimierz, gdyz nazwisko zastapiliSmy gwiazdka. Gdy w polu tytul umiescimy wzorzec
»Epsychologia*” to zostana wybrane wszystkie ksiazki, w ktérych tytule znajduje si¢ to
stowo. Gdyby$smy napisali ,,psychologia” — bez gwiazdek. Wybrane bylyby tylko te ksiazki,
ktérych tytul brzmi ,,psychologia” i nie zawiera zadnych innych wyrazow.



2

Oprocz znaku gwiazdki istnieje jeszcze jeden znak specjalny, jest nim pytajnik — “?°.
Pytajnik zastepuje jedna liter¢ — obojetnie jaka. Znaczy to ze wzorzec ,k?t” odpowiada
wyrazom: kat, kat, kot.

Wyszukiwanie daty

Panel wyszukiwania daty sktada sig z listy okreslajacej relacje wyszukiwania oraz pola daty z
wpisang data. Lista relacji pozwala na wybranie sposobu w jaki program ma sig
ustosunkowac do podanej daty. Dostepne sa cztery sposoby:
¢ w dniu — wybrane zostang np. te ksiazki, ktore zostaty wypozyczone w podanym
terminie
e przed — wybrane zostana np. te ksigzki, ktére zostaly wypozyczone przed
podanym terminem
®* po — wybrane zostana np. te ksigzki, ktore zostalty wypozyczone po podanym
terminie
* miedzy — wybrane zostana np. te ksiazki, ktore zostaly wypozyczone miedzy
podanymi terminami.

W ostatnim przypadku ukaze si¢ nam jeszcze jedno pole w ktorym powinnisSmy okresli¢ datg
zamykajaca przedziat.

Aby okresli¢ datg w polu edycyjnym daty nalezy kliknaé na strzatkg znajdujaca si¢ po
jego prawej stronie. Wyswietlony zostanie wtedy maty kalendarzyk, na ktorym wskazac
mozemy dzief, o ktory nam chodzi.

wyszukiwanie wedlug sygnatury

Istnieje tylko jedno wyszukiwanie numeru tj. wyszukiwanie wedtug sygnatury. Podobnie jak
przy wyszukiwaniu daty mamy do dyspozycji listg relacji 1 jeden lub dwa pola edycyjne, do
ktorych wpisujemy warto$ci numeryczne.

wyszukiwanie wedlug klucza tematycznego

W przypadku tego rodzaju wyszukiwania mamy do dyspozycji dwa rodzaje postgpowania.
Pierwszy polega na r¢gcznym wpisaniu klucza rozdzielajac podklucze znakiem ‘/’. Drugi —
znacznie tatwiejszy polega na wybraniu klucza z listy kluczy. Aby z tego sposobu skorzysta¢
klikamy na przycisk Zmien. Ukaze si¢ nam wtedy okno zawierajace hierarchiczna strukturg
kluczy zawartych w naszej bazie. Po drzewie tym poruszamy si¢ klikajac dwukrotnie na
nierozwinigte] galezi, ktora rozwijajac si¢ umozliwi nam dalsze przemieszczanie si¢ w jej
obrgbie. Gdy wybierzemy dany klucz klikamy na przycisk Ok.

Raport

Nastepnym z elementéw dostepnych na zakladce wypoZyczenia jest przycisk Raport. _l
Stuzy on do drukowania tych wypozyczen, ktore aktualnie wyswietlone sa w tabelce

obok. Aby dokladnie kontrolowa¢ ilo§¢ i1 rodzaj wyswietlonych wypozyczen wystarczy
spojrze¢ na belke znajdujaca si¢ u dotu okna programu (Ilustracja 4). W prawej jej czgsci
wyswietlana jest liczba wypozyczen, a po prawej stronie opisany jest ich rodzaj. Moze by¢ tu
wigc proste ,,Wszystkie wypozyczone ksiazki” lub, gdy skorzystaliSmy wczesniej z
wybierania np.: ,,Wypozyczone ksiazki, ktore zostaty wypozyczone przed 20.09.97”.



5 K.sigeki wypozpczone, kbdre zostaky wypogpczone przez uzptkownika o nazwisku 2godnym ze
wzarcen: Skomka®

Ilustracja 4

Jesli zalezy nam aby obejrze¢ na ekranie monitora te wypozyczenia, ktore &l
chcemy wydrukowaé, uzywamy przycisku Podglgd. Ukaze si¢ na ekranie okno
podgladu, na gorze ktérego znajduje sig listwa z przyciskami (lustracja 5) — ten z piktogramem
drukarki stuzy do drukowania raportu.

| poprzednia strona |

nastepna strona

| ustawienia drukarki |

zamknij podglad

|na poczatek raportu |

|dopasuj szerokos¢ strony do ekranu

|natura|ny rozmiar |

|caia strona na ekranie |
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Iustracja 5

Wyswietlanie informacji

Ponizej ramki raportu umieszczone sa przyciski stuzace do wyswietlania interesujacych nas
informacji — sekcja Pokaz. Naleza do niej trzy przyciski: Wszystkie, Ksiqike 1 UZytkownika.
Przycisk Wszystkie stuzy do wys$wietlenia wszystkich wypozyczen. Co moze by¢ uzyteczne
gdy zaweziliSmy liczbg wyswietlanych elementdw poprzez wyszukiwanie.

Przycisk Ksiqike klikamy aby uzyska¢ wigcej informacji dotyczacych  ksiazki
przyporzadkowanej do wypozyczenia, ktore wczesniej wskazemy myszka (klikajac na nim
jeden raz).

Przycisk UzZytkownika klikamy aby dowiedzie¢ si¢ wigce] o uzytkownikow, ktory
ksiazke wypozyczyt.

Uzytkownicy

Zaktadka Uzytkownicy ma wiele elementow podobnych do tych =z zakladki powyzej
opisanej. Pelnia one analogiczne funkcje z tym, ze dotycza bazy danych uzytkownikéw, a nie
wypozyczen. Nowoscia jest sekcja Modyfikowanie, ktora jak sama nazwa wskazuje shuzy do
modyfikowania bazy. Poprzednio byta ona niedostgpna gdyz baza wypozyczen
modyfikowana byta automatycznie i nie mieli§my bezposredniego wyptywu na jej zawartosc.



Inaczej jest z baza uzytkownikow. Tutaj zachodzi konieczno$¢ dopisania nowego
uzytkownika, ktéry zapisuje si¢ do naszej biblioteki, skasowania jego danych gdy sig
wypisuje lub zmiana czgsci jego danych, gdy np. zmienit adres zamieszkania. Dostgpne sa
nam trzy przyciski: Dodaj — za pomoca ktorego dodajemy, uzytkownika; Usun — ktérym
usuwamy zaznaczonego wczesniej uzytkownika oraz Edytuj — ktory shuizy do
modyfikowania danych przypisanych do zaznaczonego wczesniej uzytkownika.

Ksiazki
Na zaktadce poswigconej ksiazkom sa tylko dwa nowe elementy: przycisk Utworz fiszki oraz
rozwijalna lista w sekcji dotyczacej raportow. Za pomoca tej listy mozemy wybraé rodzaj
raportu, ktéry ma by¢ drukowany. Dostgpne sa trzy rodzaje raportow ksigzek:

* zwigzly,

¢ nota bibliograficzna oraz

* szczegbdlowy.
Roéznia sie¢ one od siebie iloscia informacji, a co za tym idzie roOwniez miejsca jakie
poswigcone jest jednej ksiazce. Raport gwiezly jest najbardziej oszczgdny i lakoniczny.
Raport szczegotowy zawiera wszystkie dane przypisane w naszej bazie do ksiazki. Raport
typu nota bibliograficzna jest posrodku i zawiera informacje charakterystyczne wiasnie dla
noty bibliograficzne;.

Przycisk Utworz fiszki mimo ze znajduje si¢ na zaktadce dotyczacej ksiazek odnosi si¢
do fiszek i zostanie omdéwiony w rozdziale im poswigconym.

Archiwum

Zaktadka Archiwum udostgpnia nam bazg zawierajaca informacje o wszystkich ksiazkach,
ktore kiedykolwiek wypozyczyliSmy, a pozniej zostaty zwrdcone do biblioteki. Mozemy sig
tu dowiedziec:
1. kiedy ksiazka zostata wypozyczona

. kiedy ksiazka zostata zwrocona
. jaka jest sygnatura tej ksiazki
. jak nazwata si¢ osoba, ktdra wypozyczyta ksiazke¢ (uzytkownika)
. kto ksiazke przyjat, czyli nazwisko operatora programu, ktory odbierat od

uzytkownika ksiazke
Informacje zawarte w tej bazie moga by¢ przydatne ze wzgledow statystycznych, np. ile
ksiazek pozyczyliSmy w ciagu ostatniego miesiaca, ktore ksiazki wypozyczane sa najchgtnie;,
ktore ksiazki przetrzymywane sa najdtuzej, kto notorycznie przekracza termin zwrotu ksiazek
itp. Informacje te pomagaja roéwniez rozwiazywac roézne sytuacje wyjatkowe np. uzytkownik
twierdzi, ze ksiazke¢ oddat, a na potce jej nie ma. Wystarczy wtedy zerkna¢ do archiwum aby
stwierdzi¢, czy winny jest uzytkownik, ktory ksiazki nie oddal, czy pracownik biblioteki,
ktory odtozyt ja na nienalezne jej miejsce.
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Fiszki

Fiszki sa to karty opisujace kazda ksiazke. Ta zakladka stuzy do zarzadzania baza fiszek.
Baza ta jest na poczatku pusta i tylko od nas zalezy czy zechcemy ja wypethi¢ stworzonymi
przez nas fiszkami. Utworzone fiszki przechowuje si¢ w tej bazie i w kazdym momencie
mozna je wydrukowa¢ badZ poprawi¢. W jaki sposob tworzy si¢ fiszki? Aby to zrozumie¢
musimy przej$¢ do zakladki Ksigzki gdzie znajduje si¢ przycisk Utwérz fiszki. Dlaczego
znajduje si¢ on na zakladce ksiazek a nie fiszek? Poniewaz tylko na zakladce ksiazek mozemy
okresli¢, dla ktorych ksiazek chcemy stworzy¢ fiszki.



Po wybraniu interesujacych nas ksiazek klikamy przycisk Utworz fiszki. Ukaze sig
nam wtedy okienko na ktorym bedziemy mogli wybraé rodzaje szablonow, wedlug ktorych
utworzone zostana fiszki (Ilustracja 6). Wiadomo, ze istnieja roézne rodzaje fiszek w
zalezno$ci od tego co opisuja i/lub do jakiego katalogu naleza. Inaczej wygladaja np. fiszki z
katalogu rzeczowego, inaczej z katalogu alfabetycznego. Najlepiej wybra¢ wszystkie wtedy
mozna si¢ naocznie przekonaé jaka fiszke tworzy dany skrypt. Rodzaje szablonow
wyswietlone sa w ramce pt. Skrypty, z wg. ktorych zostanq utworzone fiszki. Aby wybraé
dany skrypt nalezy klikna¢ na kratke znajdujaca si¢ po lewej stronie jego nazwy tak aby
pojawit si¢ w niej znak ,,v”.

i Rodzaje fiszek

F.aiazki, z ktdrpch zostang utworzone fiszki: 0
& wizpstkie widoczne kaigzki \\/_
" Ksigzki o nastepuigcych numerach syanatur: x Anulu

—Skmypty, wa ktdrych zostana ubwaorzone fiszki:

v Praca magistersk.a
me

v Thumacza
Tematyczny
™ Exlibriz

Ilustracja 6

Domyslnie wlaczona jest opcja, dzigki ktdrej zostana utworzone karty biblioteczne z
tych ksiazek, ktore wyswietlane sa w tabeli. Moze jednak sig¢ tak zdarzy¢, Ze interesuje nas
tylkoo kilka ksiazek, ktorych sygnatury znamy. Mozna w takim przypadku zaznaczy¢ opcje:
Ksiqzki o nastepujqcych numerach sygnatur i do ponizszego pola wpisa¢ numery sygnatur
ksiazek rozdzielone przecinkami.

Po kliknigciu przycisku Ok zostanie wyswietlone okno stuzace do edycji fiszki
(Ilustracja 7). Powyzej utworzonej automatycznie fiszki oraz po prawej stronie okna znajduja
si¢ przyciski, ktore kolejno opiszg. Pierwsze pigc przyciskow jest zapewne wszystkim znane z
edytoréw tekstu. Jak tam tak i tu sluza one do ustalenia wyréwnywania akapitu oraz do
wytluszczania 1 podkreslania tekstu. Przyciski te sa szczegdlnie przydatne wtedy gdy fiszka
utworzona w sposob automatyczny zawiera btedy i musimy wiasnorecznie dokonaé w niej
poprawek.
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Rosciszewski Mieczystaw

Sztuka zdobycia doskonate] pamieci. Mnemonika | mnemotechnika
Sposoby wyrabiania uwagi. / Mieczystaw Rosciszewski
Warszawa . Wydawnictwo Fiszer Jan, 1920. - 78,[2]s. ; 32cm.

ISEN 83-81-11867-9

? Pomoc |

Iustracja 7

Nastepny przycisk Pomin klikamy wtedy gdy nie chcemy utworzy¢ fiszki, ktora
wlasnie widzimy. Zostanie ona wtedy po prostu pominigta. Powyzej znajduje si¢ przycisk
Akceptuj, ktorego kliknigcie — przeciwnie — sygnalizuje programowi, ze akceptujemy ta
fiszke 1 chcemy ja zapisa¢ do bazy (co jest warunkiem jej pozniejszego wydrukowania).

W prawym gérnym rogu okna znajduje si¢ przycisk: PokaZ ksiqzke. Umozliwia on
zapoznanie si¢ z danymi przypisanymi do danej ksiazki (wedlug ktérych zostata utworzona
dana fiszka). Ostatni przycisk — Przerwij — jest przydatny gdy zmegczeni tworzeniem i
poprawianiem fiszek zechcemy przerwaé caty proces ich tworzenia i wroci¢ do gléwnego
okna programu. Co jednak robi¢, gdy zbyt wiele fiszek wymaga pracochtonnych modyfikac;ji,
lub — co gorsza — w ogoéle nie ma takiego rodzaju fiszek, ktore potrzebujemy? W takiej
wlasnie sytuacji koniecznym staje si¢ uzycie skryptow.

Skrypty
Skrypty sa to programy (innymi stowy przepisy) napisane w bardzo prostym jezyku
zrozumialym dla komputera (mamy nadziejg, ze dla ludzi takze) wedlug ktérych program
Mala Biblioteka tworzy fiszki. Inaczej mowiac skrypt jest to przepis na to, jak z informacji o
ksiazce (zapisanych w bazie danych ksiazek) stworzy¢ fiszke. Dzigki stworzeniu nowych lub
modyfikacji starych skryptéw mozemy zautomatyzowac

proces tworzenia kart bibliotecznych tak, by generowane
fiszki wymagaly od nas jak najmniej modyfikacji i byly Narzedzia  Pomoc

zgodne z regulami tworzenia kart bibliotecznych Hasta ria | Uzyticowr
panujacymi w naszej bibliotece. Zrmiana operatora

Twarzenie skroptow oteczna "I [

Ustawienia drukarki

KUniBC _—

|0ueyrat Frederic
Oraczewski Czestaw

Ilustracja 8
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Jezyk, w ktorym pisze si¢ skrypty jest bardzo prosty. Aby si¢ go nauczy¢ wystarczy
przeanalizowaé skrypty juz istniejace i1 oczywiscie trochg pocwiczy¢. Do nauki tego jezyka
oraz do tworzenia skryptow sluzy specjalny modul tworzenia skryptow. Dostep do niego
uzyskujemy klikajac na menu Program (ktore znajduje si¢ w lewym gérnym rogu gtéwnego
okna programu — Ilustracja 8) a nast¢pnie wybierajac podmenu Tworzenie skryptow. Ukaze
si¢ nam duze okno (Ilustracja 9) sktadajace si¢ z trzech zaktadek: Skrypt, Dane 1 Fiszka. Ze
wzgledu na jasnos¢ wywodu omowieg je w odwrotnej kolejnos$ci niz sa one uporzadkowane na
ekranie.

[} Tworzenie skrpptiw

Skrypt I Dane | Fiszka |

Tytub skryptu: Flozkazy I Pola I
INurmaIny [‘_’yl |‘-.'-"| Hl @l @.l Zamkni |
w wstaw
wp wztaw podkres]
Ve sygnatrua o ;I wppw wistaw podkre]
fp wppl wztaw padkres]
% t ww westaw wpraz
:l sygnatura wwppl wnzhan wraz po
ipn |edli pole niepus
ipp ies’l! pole puste
' hkkA® Jes]li praca zhiorowa Iwpn iedli wyraz pala
. % bi iwpp jedli woraz pala
Jpn Tpraca zhiorowa PIZECIWRIE W PrEecivnym v
ki koniec:_ igs’li
VR autor <O nl nowa linia
£1 fc centruj
fl wyrdna do lex
fh fp wyrdwna do pre
W %“autoxr fb whacz pogrubie
" .. fnb vk acz pogrubi
hod [red.] fu whacz podkresh
nh friu v acz podkres
nl fa ak.apit
nl fr ] rozmiar zhakdw
I BBERDELEND zobaez << koniec  konizs przetwal
fo LI

I | | Z

Ilustracja 9

Fiszka

Zaktadka ta (prosz¢ na nia klikna¢) zawiera tylko obszar, w ktorym ma by¢ tworzona
przyktadowa fiszka. Teraz jest pusta poniewaz nie stworzyliSmy jeszcze zadnego skryptu.
Fiszka ta, jak juz powiedzialem jest przykladowa. To znaczy, ze nie zostanie nigdzie
zapisana, ani zapamigtana i postuzy nam do prezentowania rezultatow dziatania naszego
skryptu. Przyktadowa fiszka nie jest bardzo doktadna kopia (pomijajac réznice danych) fiszki
utworzonej przez skrypt. Ma ona charakter orientacyjny, pomocniczy w tworzeniu skryptu.
Jak dana fiszka wyglada¢ bgdzie naprawde dowiedzie¢ mozna si¢ dopiero po jej utworzeniu i
skorzystaniu z komendy podgladu na zaktadce Fiszki.

Ponizej obszaru fiszki znajduje si¢ przycisk, za pomoca ktérego wracamy do zaktadki
Skrypt.

Dane

Na tej zakladce znajduja si¢ przyktadowe dane opisujace abstrakcyjna ksiazke. Dane rowniez
postuza do testowania naszego skryptu. Mozemy je modyfikowa¢c i w ten sposob
reorganizowa¢ warunki pracy skryptu by moglismy przetestowac¢ go w roznych sytuacjach.
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Skrypt

Jest to gléwna zaktadka okna i na niej bedziemy tworzy¢ nasz nowy skrypt, lub modyfikowaé
stare. Pokrotce omowie wszystkie elementy znajdujace si¢ na niej. W centrum okna znajduje
si¢ duze pole edycyjne w ktérym bedziemy pisac tekst skryptu. Powyzej niego znajduje si¢
pole do wpisywania tytutu skryptu. Kazdy skrypt ma swoj tytut, wedtug ktérego mozemy go
zidentyfikowac. Tytul, ktory tu wpiszemy ukaze si¢ rowniez w oknie, ktore zobaczymy po
nacisnigciu przycisku Utworz fiszki (patrz. rozdziat Fiszki, str.8).

Dostgpne przyciski przedstawione na ilustracji obok spetniaja istotne funkcje w czasie
tworzenia skryptu. Opisane one beda kolejno od lewe;j
do prawe;j.

Bl | 8| R zawki |

Ilustracja 10

1. Nowy skrypt — klikamy go gdy chcemy rozpoczaé¢ tworzenie nowego skryptu.

1. Otworz — stuzy do wezytywania juz istniejacych skryptoéw

1. Zapisz — uzywamy go aby zapisa¢ skrypt, ktory stworzyliSmy, albo zmodyfikowalismy.
Zawsze nalezy zapisywac skrypt zanim wyjdzie si¢ z tego okna gdyz w przeciwnym
wypadku ulegnie on wymazaniu.

1. Utworz fiszke — najwazniejszy przycisk — uruchamia nasz skrypt i powoduje utworzenie
fiszki, ktora automatycznie zostanie utworzona i wyswietlona na zaktadce Fiszka.

1. Zamknij — pozwala na opuszczenie okna.

Znajdujace si¢ u dotu okna (w belce statusu) dwa pola wyswietlaja nastepujace informacje:
pierwsza — w jakiej linii pola edycyjnego skryptu aktualnie znajduje si¢ kursor — co jest
przydatne gdy ukaze si¢ nam komunikat btedu zawierajacy numer linii kodu w jakiej biad
wystapil, druga to oznaczenie ,zmodyfikowany” w sytuacji gdy tekst skryptu zostat
zmodyfikowany.

Jezyk skryptu

A co z jezykiem, w ktorym mamy pisa¢ skrypt? Ot6z nie musimy si¢ go uczy¢ — wszystkie
instrukcje wraz z komentarzem dostgpne na zaktadkach znajdujacych si¢ z prawej strony
okna. Na zaktadce rozkazy znajduja si¢ rozkazy jakie mozna uzy¢ wraz z komentarzem,
natomiast na zakladce pola znajduja si¢ rozpoznawane przez program pola bazy danych
opisujacej ksiazki. Aby wstawi¢ rozkaz lub pole do skryptu nalezy dwukrotnie klikna¢ na
wybranym poleceniu.

Pola

Nazwa pola jest najczgsciej identyczna z nazwa pola jakie wystgpuje w bazie danych. Poza
tym kilka p6l (Instytucja, Administrator, Adres) reprezentuje informacje ogdlne dotyczace
tego, kto uzytkuje program i ich zawarto$¢ modyfikowaé¢ mozna w oknie Opcje. Aby
program rozpoznat dany wyraz jako nazweg pola poprzedzony jest on znakiem ,,%”. Jesli
podamy btedna nazweg pola, tzn. nieistniejaca w bazie danych ani w oknie Opcje, program
zakomunikuje nam o tym. Nazwy pdl oraz inne instrukcje mozemy wstawia¢ za pomoca list
znajdujacych si¢ na bocznych zakladkach lub wpisywac recznie.
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Rozkazy 7 grupy ,,wstawianie”

Rozkazy dziela si¢ na trzy grupy: wstawianie, formatowanie 1 instrukcje warunkowe.
Rozkazy z grupy wstawianie stuza do wstawiania pol lub ich fragmentow. W ponizszej
tabelce (Tabela 1) znajduje si¢ opis rozkazéw z grupy wstawianie. W kolumnie rozkaz i
skladnia wystgpuja dwa znaki specjalne: # — oznacza liczbg, natomiast $ — oznacza tekst,
moze by¢ to zwykly tekst ujety w cudzystowy lub nazwa pola” .

Tabela 1 Rozkazy z grupy ,,wstawianie”

wS$ wstaw wstawia pole lub tekst np. w %autor Iub
w "[red.]"

wp $ wstaw podkreslajac | wstawia pole lub tekst podkreslajac je jednoczesnie

wppw $ wstaw podkreslajac | wstawia pole lub tekst podkreslajac jednocze$nie
pierwszy wyraz pierwszy wyraz pola lub tekstu

wppl $ wstaw podkreslajac | wstawia pole lub tekst podkreslajac jednoczesnie
pierwsza literg pierwsza literg pola lub tekstu

ww #, $ wstaw wyraz wstawia wyraz pola lub tekstu, ktéorego numer

podany  jest zaraz za  rozkazem  np.:
ww 2, %autor wstawi drugi wyraz pola autor,
czyli prawdopodobnie imig autora

wwppl #, $ wstaw wyraz | dzialanie tego rozkazu jest identyczna jak rozkazu
podkreslajac ww z tym, ze wstawiany wyraz bedzie miat
pierwsza literg podkreslona pierwsza literg

nl nowa linia powoduje wstawienie znaku konca akapitu — tak

jak nacisniecie Enter w edytorach tekstu

Rozkazy 7 grupy ,,formatowanie”

Rozkazy z tej grupy stluza — jak sama nazwa wskazuje — do formatowania tekstu czyli
nadania mu takiego wygladu jaki chcemy uzyska¢. Rozkazy z tej grupy opisane sa w
ponizszej tabelce.

Tabela 2 Rozkazy grupy ,,formatowanie”

fc centruj akapit centruje akapit (wiersz)

fr wyrownaj do prawej | wyréwnuje akapit do prawego marginesu

fl wyrownaj do lewej | wyréwnuje akapit do lewego marginesu

fb wlacz pogrubienie | wlacza pogrubienie — od tej pory caty wstawiany

tekst bedzie pogrubiony az do momentu gdy
uzyjemy rozkazu fnb

fnb wylacz pogrubienie | wylacza pogrubienie

fu wlacz podkreslenie | wlacza podkreslenie

fnu wytacz podkreslenie | wytacza podkreslenie

funkcja od akapitu wstawia akapit tzn., ze tekst wprowadzony po tym

* Pole nie musi by¢ typu tekstowego, jesli bedzie to pole numeryczne, jego zawarto$¢ zostanie przeksztatcona
na tekst.
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rozkazie bedzie pisany od akapitu czyli z wcigciem
fr # rozmiar znakow ustawiamy rozmiar znakoéw np. fr 14 spowoduje zZe
tekst wprowadzony po tym rozkazie begdzie
napisany czcionka o wielkosci 14 punktow.

Rozkazy 7 grupy .instrukcje warunkowe”

Do ostatniej grupy — instrukcje warunkowe — naleza te rozkazy ktore stuza od
organizowania (wykonywania lub pomijania) pozostalych rozkazéw. Mechanizm ten
umozliwia nam dostosowanie tworzonej fiszki do ilosci 1 jakosci danych zawartych w bazie,
np.: koniecznym jest zorientowanie si¢ z iloma autorami mamy do czynienia i w zalezno$ci
od tego odpowiednie modyfikowanie fiszki.

Zasada dziatania instrukcji warunkowej, na przykladzie instrukcji jpp (,,jesli pole
puste”) przedstawiona jest na ponizszym schemacie:

ipp pole
instrukcje
Kkj

Schemat wykonywania powyzszego rozkazu jest nastgpujacy: Gdy program napotka
instrukcje jpp sprawdza czy pole umieszczone po tym rozkazie jest puste, jesli tak to
wykonuje instrukcje zawarte migdzy rozkazami jpp a Kj (,,koniec jesli”) jesli nie, to pomija
te instrukcje. Istnieje tez bardziej rozbudowany wariant instrukcji warunkowe;j:

ipp pole
iﬁstrukcje 1
prze'c”iwnie
iﬁstrukcje 2
Kj

Schemat realizowania tego wariantu jest nastgpujacy: Program sprawdza czy pole znajdujace
si¢ po rozkazie jpp jest puste jesli tak to zostana wykonane instrukcje pierwsze (instrukcje 1
— migdzy rozkazem jpp a wyrazem przeciwnie) gdy nie jest puste zostana wykonane
instrukcje drugie (instrukcje 2 — migdzy rozkazem przeciwnie a Kj). Wszystkie instrukcje
warunkowe zostaty opisane w ponizszej tabeli.

Tabela 3 Rozkazy grupy .instrukcje warunkowe”

rozkaz i skladnia znaczenie

jpn $ jesli pole niepuste wykonuje rozkazy jesli pole jest niepuste czyli
zawiera jakie§ dane np. jpn %autor — wykona
rozkazy ponizej jesSli pole autor zawiera jakie$
dane

14



jpp $ jesli pole puste wykonuje rozkazy jesli pole jest puste

jwpn #, $§ jesli ~ wyraz  pola|wykonuje rozkazy jesli wyraz pola istnieje np.:
niepusty jwpn 3, %autor mozna przetlumaczy¢: ,jesli
trzeci wyraz pola autor istnieje” co moze
oznaczac, Ze jest wigcej autorow niz jeden

jwpp #, $ jesli wyraz pola pusty |wykonuje rozkazy jes$li dany wyraz pola nie
istnieje

Pozostale rozkazy
Specyficznym rozkazem uzytym tylko w oo i

: f Whasciciel

jednym skryp.01e' jest rozkaz logo. Pozwala Moja Biblioteka

on na wstawienie obrazka bedacego logo -y

. e .. Krzysztof Spioch

instytucji uzytkujacej program w prawy ﬂm

adres:

gorny rog fiszki. To jaki obrazek bedzie o Zaiona 5

. . —
drukowany, a takze inne dane mozna | F100Tamow
ustali¢c w oknie Opcje. Dzieki temu Sventra 2
. . . . H YYONEILNS:
rozkazowi 1 skryptowi 0 nazwie | utor Lutoskwski Wincerty

. . , . Tytut Wyktady Jagieloriskie.
»ekslibris” mozna drukowaé nie tylko ik Wity Jagtelonsiie

karty biblioteczne ale roéwniez naklejki :
majace formg¢ wilasnie ekslibrisu, ktore
mozna przyklei¢ do oktadki ksiazki Tlustracja 11

(ilustracja obok).

Ostatnim rozkazem, ktory nie robi nic, ale jest niezbedny w kazdym jezyku
programowania jest rozkaz komentarza. Komentarz mozna umie$ci¢ w dowolnej linii moze
zawiera¢ dowolny tekst, musi by¢ jednak poprzedzony znakiem apostrofu: ,,””

Uwazna analiza istniejacych skryptéw znakomicie ulatwia zrozumienie ,,0 co chodzi”
w tym prostym jezyku.

Hasfa

System haset stuzy w programie Mala Biblioteka do zabezpieczenia go przed dostgpem
niepowolanych oséb, ktore mogltyby zniszczy¢ lub sfatszowaé zawarte w nim informacje.
Dlatego kazdy pracownik biblioteki powinien posiada¢ wlasny niepowtarzalny
hasto-identyfikator. Swojego hasta nie powinien ujawnia¢ nikomu (z wyjatkiem
administratora systemu, ktory i tak ma do niego dostep). Z hastem zwiazane jest nazwisko
pracownika biblioteki, ktére dopisywane jest do danych w czasie wypozyczania i zwracania
ksiazki. W ten sposob wiadomo kto wypozyczyt i kto przyjat dana ksiazke.
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Aby [#] Lista hasel-identyfikatorow
doplsac ldentyfikator Mazwisko =l
nowego maniek Kazimierz Wieczny
operatora misia Joanna Mroczkowiecka
programu kacper Mariusz Nied2wiecki
. ’ #|kalina

czyli pra- -
cownika KIS >
blbllotekl |dentyfik.atar: M azwizko:

2

, kalina IEdyla Janas|
ktory  be- |
dzie [% Prawa administratora Mowe hasto-identyfikator |
uzytkowat
program X Anuluj | " Ok I
nalez .
y Hustracja 12

skorzystac¢

z menu Program/Hasta . 7 opcji tej moze skorzystaé tylko operator, ktory ma uprawnienia
administratora. Zwykle jest to pierwszy operator, ktory uruchomil program po jego
zainstalowaniu. Okno, ktore si¢ nam ukaze zawiera tabelke z identyfikatorami operatorow
zarejestrowanych w programie wraz z ich nazwiskami (Ilustracja 12). Pola edycyjne
Identyfikator, Nazwisko oraz pole opcji Prawa administratora stuzy do edycji zaznaczonych
operatoréw lub dopisywania nowych — przy uzyciu przycisku Nowe hasto-identyfikator. Jak
wida¢ administrator moze udzieli¢ swoich praw roéwniez innym operatorom. Nie nalezy
jednak z tej mozliwosci korzysta¢ zbyt pochopnie gdyz mozemy utraci¢ kontrolg nad
bezpieczenstwem baz danych. Tylko administrator ma prawo usuwaé uzytkownikéw i ksiazki
z bazy danych i tylko on ma wglad w hasta innych operatorow.

W sytuacji gdy w czasie dziatania programu Mala Biblioteka zmienia si¢ operator np.
jeden konczy, a drugi zaczyna swoj dyzur powinien on zarejestrowac si¢ w programie aby nie
pracowa¢ pod nazwiskiem innej osoby. Nazwisko osoby, ktéra jest zarejestrowana jako ta,
ktora aktualnie obstuguje program widnieje na belce tytutowej gtownego okna programu.
Aby dokona¢ zmiany operatora nalezy wybra¢ menu Program/Zmiana operatora. Program
poprosi nowego operatora o wpisanie hasta i jesli bedzie ono poprawne program zarejestruje
go jako aktualnego uzytkownika programu (jego nazwisko ukaze si¢ na belce tytutowej
programu).

Archiwizacja danych i usuwanie problemow

Nawet wtedy gdy program zainstalowany jest na wysokiej jako$ci komputerze moze
zdarzy¢ si¢ wypadek lub awaria, ktora spowoduje utratg¢ danych np. moze zosta¢ zniszczona
baza danych zawierajaca wszystkie wypozyczenia. Jest to sytuacja bardzo grozna — w
najlepszym wypadku nas przepisanie wszystkich danych z réwnolegle prowadzonego zeszytu,
w najgorszym utrata tych ksigzek, ktore nie zostaltyby zwrocone. Aby maksymalnie
ograniczy¢ mozliwo$¢ wystapienia takiej sytuacji nalezy stosowac nastgpujace zasady:

1. Pod Zadnym pozorem nie nalezy wylacza¢ komputera w czasie pracy systemu
Windows, a tym bardziej w czasie dziatania programu Mala Biblioteka. Nalezy
najpierw z niego wyjs¢, natomiast system zamknaé za pomoca komendy Zamknij
System... z paska zadan.

2. Nalezy stosowa¢ zasilacze awaryjne (UPSy), ktore w przypadku awarii zasilania
podtrzymaja doptyw pradu przez kilka minut co umozliwi wyjscie z programu i
wylaczenie komputera.
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3. Nalezy regularnie sprawdza¢ system na obecno$¢ wirusOw renomowanym
programem antywirusowym. Jednoczes$nie nalezy ograniczy¢ dostgp do komputera,
na ktorym jest zainstalowany program nieupowaznionym do tego osobom, ktére
moglyby uzywac zakazonych dyskietek.

4. Nawet najscislejsze przestrzeganie powyzszych punktow nie uchroni nas w 100%
procentach przed utrata danych, dlatego nalezy regularnie archiwizowac¢ (tworzy¢
kopig¢ zapasowa) wszystkie dane przechowywane w programie Mala Biblioteka.
Czynno$ci z tym zwiazane opisane bgdzie ponize;.

Archiwizacja

Tworzy kople zapasowa wazystkich
zaznaczanych w opcjach plikdw.

Ostatnia archiwizac)a: 15.03.98

Wiczytuje dane z archivwum do
komputera

Zarnknij |

Ilustracja 13

Tworzenie kopii zapasowej

Aby wykona¢ kopi¢ zapasowa danych zawartych w programie wybieramy menu: Narze-
dzial/ Archiwizacja... Ukaze si¢ wtedy okno takie jak na ilustracji obok (Ilustracja 13).
Pierwszy z dwdch przyciskow umieszczonych na tym oknie stuzy wtasnie do tworzenia kopii
zapasowej danych biblioteki. Wystarczy go klikna¢ i1 archiwizacja zostanie uruchomiona. W
zalezno$ci od wielkosci naszej biblioteki moze to trwa¢ od kilku sekund do kilkunastu minut.
Jak wida¢ wykonanie kopii zapasowej jest bardzo proste 1 nie wymaga praktycznie zadnej
znajomosci obshugi komputera. Opcja ta udostepniona jest wszystkim operatorom programu.
Niestety aby opcja ta byta tak nieskomplikowana pewne przygotowania musi poczynié
administrator programu. Tylko on bowiem jest uprawniony do ustawienia opcji archiwizacji.
Opcje te ukaza si¢ po wybraniu menu: Narzedzia/Opcje Archiwizacji... (Ilustracja 14).
Ustawienia, ktore sa tu przedstawione sa domyslne tzn. Ze program automatycznie obiera je w
czasie instalowania programu na komputerze. W zasadzie mozna by byto ich nie zmienia¢, a
archiwizacja i tak przebiegataby poprawnie jednak ze wzgledu na niewielki poziom
bezpieczenstwa nalezy dokona¢ niewielkich poprawek. Przede wszystkim chodzi o zmiang
lokalizacji katalogu, w ktérym maja by¢ sktadowane archiwizowane pliki. Domyslnie jest on
umieszczony w gtownym katalogu programu (co wida¢ na ponizszej ilustracji w polu Katalog
archiwum). Kopie danych beda wigc sktadowane na tym samym dysku co sam program. W
przypadku awarii dysku moga zosta¢ zniszczone podobnie jak dane oryginalne. Aby si¢ przed
tym zabezpieczy¢ najlepiej ustawi¢ Katalog archiwum na innym dysku. Powinien to by¢
oczywiscie inny dysk fizyczny, a nie inna partycja tego samego dysku. Dobrze by bylo gdyby
dysk ten mozna bylo odlaczy¢ od komputera i przechowywaé poza nim — jest to mozliwe
gdy dysk znajduje si¢ w wyjmowanej kieszeni. Katalog archiwum mozna roéwniez ustawi¢ na
dysku nie bgdacym dyskiem twardym np. dysku napedu ZIP. Lokalizacje archiwum
wpisujemy recznie lub (lepiej) korzystajac z przycisku znajdujacego si¢ po prawej stronie.
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[ Archiwizator

—Opcie archivizacii:
K.atalog archiveum:

It:\F'rogram Filez'Jezuk Software\Biblioteka‘Archivium =
Liczba kopii . Katalogii i pliki Zradkowe:
| J I3 G:\PROGRAMYBIELIOTEKA
1234667 88Mm | Hee

] sk 23
Maoment archivizaci ] i
i reczhis =

" zaraz po uruchomieniu progranmu

% przed zamknieciem programu

Kompresja archiwizowarych plikaw:

Iszybka j ﬂ
x Cancel | o OK |

Ilustracja 14

Pozostale ustawienia nie wymagaja modyfikacji ze wzgledu na poprawe bezpie-
czenstwa, moze ona by¢ jednak pozadana z uwagi na zwigkszenie komfortu obstugi
programu.

Liczba kopii to ilo$¢ kopii danych utrzymywanych przez program. Gdy liczba ta
wynosi siedem oznacza, ze program bedzie przechowywat siedem kopii danych z kolejnych
archiwizacji. Gdy wykonamy 6sma archiwizacj¢ zostanie skasowana najstarsza kopia. Im
wigeej utrzymywanych kopii tym bezpieczniej moze si¢ bowiem okazaé, ze np. wczoraj
zarchiwizowane dane roéwniez sa uszkodzone 1 trzeba bedzie przywrdci¢ kopig np. z
przedwczoraj. Przed ustawieniem liczby kopii nalezy uwzgledni¢ nie tylko poziom
wymaganego bezpieczenstwa lecz rowniez ilos¢ wolnego miejsca na docelowym dysku.
Mimo iz pliki z baza danych sa kompresowane co sprawia iz zmniejszaja one swoja objetos¢
co najmniej 3 razy to i tak w przypadku duzych ksiggozbiorow ich wielko$¢ liczona jest w
megabajtach.

Moment archiwizacji jest opcja automatyzujaca proces archiwizacji danych. Mozliwe
sa trzy ustawienia. Pierwsze ustawienie — recznie — oznacza, ze program nie bedzie
wykonywat kopii zapasowych jezeli mu tego wyraznie nie zlecimy. Zrobic€ to trzeba poprzez
kliknigcie pierwszego przycisku na oknie przedstawionym na ilustracji wyzej (Ilustracja 13).
Drugie ustawienie — zaraz po uruchomieniu programu — kaze programowi zaraz po
uruchomieniu pyta¢ nas czy chcemy aby byla wykonana kopia zapasowa bazy danych
Biblioteki 1 gdy si¢ zgodzimy kopia ta jest wykonywana. Ostatnie ustawienie rozni sig tylko
tym od poprzedniego, Ze pytanie takie jest zadawane zaraz przed zamknigciem programu.
Ustawienia te zwalniaja nas od pamigtania o terminie ostatniej archiwizacji i ulatwiaja
systematyczne zabezpieczanie danych.

Kompresja archiwizowanych plikow umozliwia wptynigcie jednoczesnie na wielkos¢
archiwizowanych danych jak i na szybkos$¢ tworzenia archiwum. Ustawienie Zadna w ogoble
wytacza kompresj¢ 1 mozna je stosowac tylko w tedy gdy mamy naprawde bardzo duzo
miejsca na dysku, w ktérym znajduje si¢ archiwum.
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Katalogi i pliki Zrodlowe to wykaz plikdbw (a raczej ich rozszerzen), ktore beda

archiwizowane. W zasadzie nie powinno si¢ modyfikowa¢ tej opcji gdyz moze to by¢
przyczyna sytuacji gdy np. nie wszystkie pliki nalezace do bazy danych biblioteki zostana
zarchiwizowane i nie bgdzie mozliwe ich odtworzenie. Jedyna sytuacja, w ktorej opcja ta
moze przynie$¢ nam pewne udogodnienia jest nast¢pujaca: oprocz informacji dotyczacych
pracy biblioteki zapisywanych w bazach danych programu prowadzimy dodatkowa
dokumentacj¢ np. w edytorze tekstow Word. Pliki
tekstowe przechowujemy np. w folderze ,,C:\  Katalogiiplki rédkowe:
DOk.UrT.lenty”. Byk)by przy‘da‘tne aby program %E;tgroof;?nrg:tleﬂdezyk Software\Bibliateka I
archiwizowal wraz ze swoimi bazami danych, ljgs
rowniez te pliki gdyz zawarte w nich informacje
dotycza pracy biblioteki i zmieniaja si¢ w miarg
czgsto. Aby go do tego sktoni¢ wystarczy dodaé
(postugujac si¢ przyciskami po prawej stronie
listy lub menu kontekstowym wywotywanym
prawym klawiszem myszy) ww. folder do listy fi
katalogobw 1 plikoéw zrédtowych. Mogloby to
wyglada¢ tak jak na ilustracji obok.

Ilustracja 15

Usuwanie probleméw

Po wykonaniu kopii zapasowej bazy danych mozemy ze spokojem oczekiwaé wszelkich
awarii 1 wszelkich probleméw z nimi zwiazanych. Nalezy jednak z uwaga obserwowac
dziatanie programu aby mozliwie najszybciej wykry¢ ewentualne uszkodzenie bazy danych.
Wbrew pozorom spektakularne awarie typu zniszczenie dysku zdarzaja si¢ niezmiernie
rzadko, cze$ciej pojawiaja niewielkie uszkodzenia bazy danych powstale np. z powodu
zaniku zasilania lub wytaczenia komputera w czasie dziatania programu. Uszkodzenia te sa
na tyle nieznaczne, iz umozliwiaja dalsze dzialanie programu zablokowujac jedynie kilka
czynnosci np. dodawanie nowych ksiazek. Jezeli zbagatelizujemy lub nie zauwazymy tego
defektu moze to doprowadzi¢ do fatalnych w skutkach nastgpstw. Znane sa przypadki gdy
administrator programu nie usunal awarii w ciagu tygodnia po zasygnalizowaniu jej przez
operatora. Tymczasem operatorzy wykonywali regularnie kopi¢ zapasowa. Po tygodniu
okazalo sig, ze wszystkie kopie zawieraja ten sam biad natomiast kopie bez btedu zostaty
usuni¢te (opcja liczba kopii byta ustawiona na 7 czyli tydzien gdy kopi¢ wykonujemy
codziennie).

Uszkodzenie bazy danych rozpozna¢ mozna po tym, Zze w czasie uzytkowania
programu pojawiaja si¢ komunikaty o bigedach a dostgpne dotychczas funkcje zostaja
zablokowane. Nie mozna doda¢/usuna¢ ksiazki, uzytkownika, lub nie mozna wypozyczy¢
ksiazki lub nawet jej wyswietlic. Najczesciej pojawiajacym sig¢ w takim wypadku
komunikatem jest ,,Key violation”. Innym sposobem sprawdzenia dzialania baz danych jest
uzycie funkcji  diagnozowania baz danych. Dostgpna jest ona w  menu:
Narzedzia/Diagnostyka i pozwala w tatwy sposob zorientowac sig, ktore bazy sa uszkodzone.

Co w takiej sytuacji nalezy uczyni¢? Proces ratowania bazy danych opisany zostal w
nastepujacych punktach:
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1. Po wybraniu menu Narzedzia/Archiwizacja wyswietlone
zostanie okno o tym samym tytule (Ilustracja 13). KIiknig- = yypane archivum:

cie drugiego przycisku wyswietla okno Przywracanie = [<00001 (worony 2606981809 =]
archiwum. Za jego pomoca przeprowadzamy proces Plikiodzyskiwane:

. . . I™ Archiwizacja.in -
przywracania archiwalnej bazy danych. Uwaga! Aktualna = |~ achwm0p
. . . . s ™ Archiwum.PX
baza danych zostanie bezpowrotnie usunigta z dysku, jesli | | achiwumxco
. . , . . . . (I G
wiec nie mamy pewnosci, czy wszystkie informacje uda |- A onn

nam sie odtworzy¢ lub archiwalna baza danych jest = |- frchiwm G

K .. . : I Fiszki.DB
poprawna nalezy zarchiwizowa¢ aktualng bazg zanim = [-£2¢

. r . e 3 I FiszkiPX

zaczni€my przywracac starsze J€) wWersje€. ™ Fiozki VAL

™ Hasla.DB

™ Hasla.PX

™ Hasla XG0 LI

’ Zaznacz/odznacz wszystkie pliki |

? Pomoc I X Anulyj | [} Praywroc |

Ilustracja 16

2. Program, powinien teraz dziala¢ poprawnie. Jesli jednak tak nie jest nalezy powtdrzy¢ cata
procedure wybierajac kopi¢ zapasowa bazy danych wykonana wczesniej niz ta, ktora
wlasnie przywrocilismy i ktora najprawdopodobniej byta roéwniez uszkodzona.

3. Uzupeliamy brakujace dane czyli informacje, ktore pojawity si¢ w bazie od momentu
archiwizacji do chwili, w ktorej baza zostala uszkodzona. Jezeli czgsto (codziennie)
wykonujemy kopi¢ zapasowa to informacji tych nie bedzie duzo. Uzyska¢ je mozna albo z
rownolegle prowadzonej dokumentacji lub z Pliku Rejestracyjnego.

Uwaga: jesli czujesz si¢ na sitach mozesz nie wymienia¢ calej bazy danych, a tylko ta, ktora
— jak sadzisz — zostala uszkodzona. Ponizej znajduje si¢ objasnienie zawartosci plikow
wchodzacych w sktad bazy danych:

Archiwum = tu znajduja archiwalne zapisy pracy programu dostgpne na zaktadce

Archiwum
Fiszki —> baza zawierajaca fiszki
Hasla -> baza zawierajaca hasta operatoréw
Ksiazki —> baza zawierajaca ksigzki

Uzytkown - baza zawierajaca dane uzytkownikow
Wypozyce - baza zawierajaca dane o wypozyczeniach

Bazy ksiazek, uzytkownikow i wypozyczen sa $ciSle ze soba powiazane i nalezy
przywraca¢ (lub usuwac) wszystkie trzy razem.

Diagnostyka
Modul Diagnostyka stuzy do sprawdzania stanu baz danych 1 wyszukiwania w nich
ewentualnych  bledow 1 uszkodzen. W  oknie uzyskiwanym poprzez menu

Narzedzia/Diagnostyka wyswietlany jest stan wszystkich baz danych programu (Ilustracja
17).

W tabelce po lewej stronie podana

jest nazwa bazy, natomiast po stronie = [Bazadanych: Stan
prawej jej stan. Gdy jest on oznaczony = sk Ok
k k "Ok" . b Wypo2yczenia Ok
omunikatem to znaczy, z€ baza |yiwownicy Ok
dziala poprawnie. Kazdy inny komunikat = |archiwum Ok

Fiszki Ok

? Pomoc Zamknij

Ilustracja 17
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jest sygnatem jakiego$ defektu i1 nalezy niezwlocznie przystapi¢ do odtworzenia kopii
zapasowej baz danych.

Rejestracja zdarzen

Rejestracja zdarzen jest modutem wykorzystywanym w sytuacjach awaryjnych — gdy
utraconych zostalo czg$¢ danych. Sytuacja taka moze zaistnie¢ wtedy gdy usunigta,
uszkodzona baza danych zostanie zastapiona przez baz¢ odzyskana z archiwum. Baza
odzyskana nie zawiera wszystkich informacji poniewaz archiwizacja zostata przeprowadzona
np. wezoraj. Skad uzyskaé brakujace informacje? Wtasnie wtedy z pomoca przychodzi nam
Rejestracja zdarzen. Jesli jest ona wlaczona (a tak jest domyslnie) to wszystkie czynnosci,
ktére wykonujemy w programie Mala Biblioteka sa rejestrowane w specjalnym pliku o
rozszerzeniu "obj". Plik ten znajduje si¢ w katalogu programu. Dost¢p do niego mamy
poprzez specjalne okienko uaktywniane poprzez menu: Narzedzia/Rejestracja.

¥l Rejestracaja.obj - Objagniacz

112, Kreysztof Mach-»Preyijecie Ksigfki Nazwisko: Anglelczyk Bogus_s
11.05.98, 09:21:19,Krzysztof Mach->Wypofvezenie Ksigzki Nazwisko: Baczkowska Mo
19.05.98, 13:52:25,Krzysztof Mach->Wypofvezenie Ksigzki Nazwisko: Angielczyk Bo
19.05.98, 13:53:35,Krzysztof Mach->Wypofvezenie Ksigzki Nazwisko: Angielczyk Bo
19.05.98, 13:57:37,Krzysztof Mach->Wypofvezenie Ksigzki Nazwisko: Angielczyk Bo
19.05.98, 13:57:48,Krezysztof Mach-»Previecie Ksigiki Nazwisko: Rngielczyk Bogus
19.05.98, 13:57:51,Krezysztof Mach-»Previecie Ksigiki MNazwisko: Rngielczyk Bogus

[V Przyjecie Ksigzki

[V Wypoiyczenie Ksig#ki
[ Dodanie Uzytkownika
™ Usunigcie Uzytkownika
™ Dodanie Ksigzki A Szukai
™ Usunigcie Ksigzki Gref? ]

o
el
g

Ilustracja 18

Okno to sktada si¢ z trzech czgsci. U gory jest obszar, w ktorym wyswietlane beda zdarzenia.
Po otwarciu okna obszar ten jest pusty.

Na dole po lewej wyswietlane sa rodzaje zdarzen, jakie zostaly zebrane w trakcie
dziatania programu. Mozna tu zaznaczy¢ tylko te rodzaje, ktore chcemy ogladaé. Aby
zaznaczy¢ dany rodzaj zdarzenia nalezy kliknaé w kratce po jego lewej stronie tak aby
pojawil si¢ w niej ptaszek (znak v).

Po prawej stronie znajduje si¢ kilka przyciskow sluzacych do zarzadzania
wyswietlaniem zdarzen. Zostana one opisane kolejno:

To najwazniejszy przycisk. Po jego kliknigciu zostana wyswietlone wszystkie
zdarzenia, ktorych rodzaje zostaly zaznaczone w obszarze po lewej stronie tak
jak to wida¢ na ilustracji powyze;j.

M Szukaj

Po kliknigciu tego przycisku uzyskujemy dostep do opcji modutu Rejestracji
zdarzen.

Przycisk ten stuzy do otwierania innych plikow typu obj. Wilasciwie
zazwyczaj nie ma potrzeby uzywac tej opcji.

Ten przycisk stuzy do opuszczania okna Rejestracji zdarzen.

rejestracja zdarzen.

@ Ten przycisk stuzy do wys$wietlania pliku pomocy (Help), zwiazanej z
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Import danych

Modut importowania danych zostal stworzony aby umozliwi¢ przenoszenie juz istniejacych
baz danych. Konieczno$¢ taka pojawia si¢ w sytuacji gdy w naszej bibliotece pracowal
uprzednio inny program i w nim zapisane sa wszystkie ksiazki 1 uzytkownicy. Byloby
niepotrzebna strata czasu 1 pracy przepisywanie na nowo tych informacji. O wiele prosciej
jest zaimportowanie ich bezposrednio do programu Mala Biblioteka. Jak to uczyni¢ opisuje
ten podrozdziat

Gdy wybierzemy menu Narzedzia\Import danych ukaze si¢ okienko jak to z ilustracji
obok. Jak wida¢ program bedzie nas prowadzit krok po kroku podpowiadajac co jeszcze
nalezy uczyni¢ aby zaimportowa¢ interesujace nas dane.

W pierwszym polu

. . . 3l Import bazy danych [_[a]x]
— Plik importowane;j
baZy danyCh - Wplsu' E— = ’ Wisz rgcznie lub uzywajac prevoisku z rysunkiem foldera wyszukaj na dysku pliku 2
. . Hes wh importowang bazq danych. Plik powinien miec rozszerzenie DB, DBF lub TXT.
jemy nazwe pliku (wraz s
M Heiiia s Plik importowanej bazy danych:
ze Sciezka) bazy danych, | &

ktére chcemy zaimporto-
wac. Mozna rowniez sko-

I'ZyStaC zZ prZYCISku ObOk ’ ‘Wskai rodza informac]i jakie choesz imparowad: ksigzki. uzytkownicy
: e : i li infi j : h ksigzkach).
W Celu nangaCJl pO czy wypoiyczenia (czyli infarmacie o wypodyczanych ksigzkach)

systemie katalogow. Pro-
gram pozwala na impo-
rtowanie baz danych sy-
stemu dBase, Paradox
oraz baz tekstowych.
Jezeli importowana baza X oot | opeins | Nesgm |
danych jest zakodowana
W innym systemie nalezy
ja uprzednio przekonwertowa¢ do postaci dBase lub do formatu tekstowego. Dopiero wtedy
baza danych nadaje si¢ do importu. Akceptowany przez program format pliku tekstowego
opisany jest w nastgpnym rozdziale.

Nastepnie okreslamy czy chcemy importowa¢ ksiazki czy dane dotyczace
uzytkownikéw 1 klikamy przycisk Nastgpna (strona). Formularz zmieni swoj wyglad
(Ilustracja 20) proszac o dokonanie nast¢pnych ustalen.

Plansza ta shuzy do przyporzadkowania odpowiadajacych sobie merytorycznie pol
obydwoch baz danych importowanej i macierzystej. Sam proces przyporzadkowywania prze-
biega nastgpujaco: Na obydwu listach zaznaczamy odpowiadajace sobie pary pdl a nastgpnie
klikamy przycisk z piktogramem strzatki skierowanej w prawo. Operacje ta powtarzamy dla
wszystkich pol bazy danych.

Moze sig tak zdarzy¢, ze dwa pola bazy importowanej odpowiada jednemu polu bazy
macierzystej np. wystepuja w niej pola IMIE i NAZWISKO, natomiast w bazie macierzystej
istnieje tylko pole Nazwisko, w ktorym powinno si¢ znalez¢ zar6wno imig jak i nazwisko
uzytkownika biblioteki. Aby potaczy¢ te dwa pola w jedno nalezy dwukrotnie skierowac je
do tego samego pola bazy macierzystej. W kolumnie tabl. Zrodtowa powinny pojawié sig
nazwy dwoch pol tabeli zrodlowej potaczone znakiem ,+” np. IMIE + NAZWISKO.
Wartosci tych dwoch pol zostana potaczone (migdzy nie zostanie wstawiona jedna spacja) i
umieszczone w jednym polu bazy docelowe;.

"Rudzaj informacii imporotwanych

 Ksigeki © Uztkownicy

Iustracja 19
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Istnieje rowniez

¥l Import bazy danych

mOZIIWOéé WStaWiaIlia dO E Postugujge sig preyciskami ze strzatkami dobierz odpowiadajgee sobie pola

y . . tahbeli \mpDrtD_wa_anej i rodzimej. W dgne] parze pn_wi_m?y\p\fystg_pu_waé pola,
pol baZy maClerZysteJ L s kitire zawieraja identyczng informacie np. tetut ksiazki, mima 2e ich nazwy

.. 0 R mogg sig raznic
wartosci statych. Po
dwukrotnym kliknigciu Dostepne pola Ocpowedajace sobie pary pol:
. . SlrunmenumemwaﬂEj‘ takl srdcdiowa [tal dnrelmws -
kratki w kolumnie tabl. \_i_)\g‘ikc'sc SN 2191t 1]¢-1
y o, . .. . . Autar
Zrédlowa pojawi si¢ w nim TylOrginclu B Torut
. . . , X Raok \Whedania
kursor 1 mozemy wpisaé Tumaceenis Ll Hicisce Wderia
. , swnictwn

tam tekst. Tekst musi byc glgﬂﬂumaczema Nr Imiwantarzaue
ety w  cudzystowy. S e Lot
Whoi tekst bedzi Frlzythownikea, gﬁrgrlrﬂﬁéenumemwane

plsany €Ks Q ZIC PoleDadatkowe! Tam _|
wstawiony do tego pola we ] - o TG -

. t|

wszystkich rekordach

bazy. Warto$¢ stata moze X s |
by¢ faczona z nazwami pol
bazy importowanej. Oto
przyktad: Wyobrazmy
sobie, ze w bazie zrédtowe] mamy pole ULICA gdzie znajduje si¢ nazwa ulicy i pole
NUMER, w ktérym znajduje si¢ numer mieszkania. W bazie macierzystej istnieje tylko jedno
pole o nazwie Adres. Aby potaczy¢ te wszystkie informacje w kolumnie tabl. Zrodlowa przy
polu Adres powinien znalez¢ si¢ taki zapis: “ul. ” +ULICA+” mieszkanie "+ NUMER.

4| Poprzednia | Imporuj |

Iustracja 20

Format tekstowej tabeli danych

Aby modut importu danych moégl wlasciwie rozpozna¢ 1 przekonwertowaé dane znajdujace
si¢ w tabeli tekstowej musza one mie¢ odpowiedni format. Nie panuje tu niestety zaden
standard 1 rozne programy moga eksportowa¢ dane do plikow tekstowych, ktorych
wewngtrzne uporzadkowanie jest rozne. Dlatego przed importem bazy tekstowej nalezy
wykona¢ kilka czynnos$ci przygotowawczych, ktore zostana opisane ponizej.

Kazda tabela tekstowa sklada si¢ fizycznie z dwoch plikow: pierwszy z nich,
zawierajacy wlasciwe dane ma rozszerzenie .TXT, drugi za§, zwany plikiem schematu
opisuje struktur¢ danych w pierwszym pliku i1 posiada rozszerzenie .SCH; obydwa pliki
musza znajdowac¢ si¢ w tym samym katalogu i posiada¢ t¢ sama nazwe, ktéra jednocze$nie
jest nazwa tabeli.

Najistotniejszym zadaniem operatora programy, ktdry chce zaimportowaé dane z
tabeli tekstowej jest wykonanie pliku schematu. Jest to zwykty plik tekstowy i mozna go
utworzy¢ za pomoca Notatnika. Pierwsza linia tego pliku powinna zawiera¢ nazwe tabeli
tekstowej ujeta w nawiasy kwadratowe np. [ksiazki]. Nastgpnie wpisujemy kolejne stowa
kluczowe ktorych znaczenie opisane jest w ponizszej tabelce:

Slowo kluczowe | Mozliwe wartosci | Znaczenie

FILETYPE VARYING Oznacza, ze pola w poszczegdlnych rekordach
posiadaja zmienng dlugos¢ i oddzielone sa od siebie za
pomoca wyrdznionego znaku, ponadto pola znakowe
zawarte sa pomigdzy wyrdznionym  znakiem

ogranicznika
FIXED Oznacza, ze kazde pole ma stata dlugos¢ we
wszystkich rekordach
CHARSET Okresla typ sterownika zwiazanego =z wersja
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jezykowa; najczestsza wartoscia jest asci.

DELIMITER dowolny znak Okresla ogranicznik pdl znakowych — dopuszczalny
tylko wtedy gdy pola w tabeli maja zmienna dtugos¢
(FILETYPE = VARYING).

SEPARATOR | dowolny znak Okresla separator pol rekordu — dopuszczalny tylko
wtedy, gdy pola w tabeli maja zmienna dhugosc
(FILETYPE = VARYING).

Po nagtowku nastgpuje opis poszczegélnych pol rekordu. Kazda linia zawiera opis
pojedynczego pola i ma nastgpujacy format:

Fieldxxx = nazwa, typ, rozmiar, miejsca_dziesietne, przesuniecie
xxx oznacza kolejny numer pola, poczawszy od 1.

Nazwa jest nazwa pola, nie moze ona zawiera¢ znakow okreslonych jako SEPARATOR lub
DELIMITER oraz cudzystowow.

Typ oznacza typ pola — jeden z przedstawionych w ponizszej tabeli.

Typ pola Znaczenie

CHAR Pole znakowe

BOOLEAN Pole logiczne

DATE Data

FLOAT 64-bitowa liczba zmiennoprzecinkowa
LOONGINT 32-bitowa liczba catkowita

NUMBER 16-bitowa liczba calkowita

TIME czas

TIMESTAMP data 1 czas

Rozmiar okre$la liczbe znakéw w polu; dla pol numerycznych warto$§¢ ta nie moze
przekraczac 20.
Miejsca_dziesigtne to okreslenie liczby miejsc dziesigtnych, dopuszczalne tylko dla pdl typu
FLOAT
Przesunigcie okresla przesunigcie poczatku pola wzgledem poczatku rekordu; dopuszczalny
tylko wtedy, gdy pola w tabeli maja zmienna dlugos¢ (FILETYPE = FIXED).

W katalogu gléwnym programu znajduja si¢ dwie przyktadowe tabele tekstowe —
PASADV i PASADV2. Pierwsza z nich jest tabela o polach statej dtugosci, a jej schemat
wyglada nastgpujaco:

[PASADV]
FILETYPE = FIXED
CHARSET = ascii

Fieldl = EmpNo, LONGINT, 04,00,00
Field2 = Name, CHAR,15,00,05

Field3 = CubeNo, CHAR, 05,00,21
Field4 = PhoneExt, LONGINT, 04,00,27
Field5 = Height, FLOAT, 05,02, 32
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natomiast jej plik danych wyglada tak:

2093 Charlie Calvert C2121 1234
2610 Scott Frolich E2126 5678
2900 Heather Latham C2221 9012
3265 Xavier Pacheco C0001 3456
0007 Jason Sprenger F3169 7890
1001 Matt Stave C3456 0987
2611 Steve Teixeira E2127 6543

oy U1 oy U U1 U1 O
U o ook PO
o

Druga tabela jest przyktadem tabeli o zmiennej dtugosci pol (FILETYPE = VARYING). Plik

schematu:

[PASADV2]

FILETYPE = VARYING

CHARSET = ascii

DELIMITER = "

SEPARATOR = ,

Fieldl = EmpNo, LONGINT,04,00,00
Field2 = Name,CHAR,15,00,00

Field3 = CubeNo, CHAR, 05,00,00

Field4 = PhoneExt, LONGINT, 04,00,00

Field5 = Height, FLOAT, 05,02, 00
Plik danych:

2093, "Charlie Calvert","C2121",1234,6.0

2610,"Scott Frolich","E2126",5678,5.11

2900, "Heather Latham","C2221",9012,5.10

3265, "Xavier Pacheco","C0001",3456,5.6
0007, "Jason Sprenger","F3169",7890,6.0
1001, "Matt Stave","C3456",0987,5.9

2611, "Steve Teixeira","E2127",6543,6.5

Usuwanie baz danych

Ostatni z opisywanych modutéw stuzy do

usuwania catych baz danych. W zasadzie istnieje
mozliwo$¢ usunigcia wszystkich ksiazek jedna po
drugiej, jednak w sytuacji gdy nasz ksiggozbior
liczy 10000 ksiazek operacja ta zajeta by wiele
godzin. Nie ma natomiast mozliwosci usunigcia
zapisbw w bazie wypozyczen lub czy archiwum.
Dlatego jesli chcemy ,,zacza¢ wszystko od nowa”
nalez skorzysta¢ z opisywanej funkcji.

Aby wywota¢ okno shuzace do usuwania
baz (Ilustracja 21) nalezy wybra¢ menu Narze-
dzia/Usuwanie baz. Dostep do tej funkcji ma

znajodujacych sig w bazach programu. Dlatago
postugiwanie sig nimi wymaga najwyzsze|
ostroznosci | uwagi.

Za pomoca ponizszych funkc)l mozliwe jest
bezpowrotne wykasowanie wszystkich damych

Jakie bazy usunad:

[~ Baza uzythawnikow
[T Bazawypozyczen
[~ Baza archiwum

[~ Bazafiszek

Usui zaznaczone bazy

? Pomoc | X Anuluj |

oczywiscie tylko administrator programu. Po

pojawieniu si¢ okna zaznaczamy jakie bazy Ilustracja 21

chcemy usuna¢ (wyczysci€) 1 klikamy przycisk

Usun zaznaczone bazy. Po upewnieniu si¢ program usunie zaznaczone bazy.
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Zyczymy Panstwu owocnej pracy z naszym programem. W razie potrzeby prosze do nas
dzwoni¢ pod numer: 0602-779-884 (od poniedziatku do piatku w godzinach 8-16).
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